REGULAMIN BIBLIOTEKI

W ZESPOLE SZKOL. EKONOMICZNYCH
IM. J.A. KOMENSKIEGO
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REGULAMIN BIBLIOTEKI

Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig Szkoty.

Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy szkoty, a takze

rodzice uczniow ZSE oraz osoby upowaznione przez dyrekcje szkoty.

W bibliotece nalezy zachowywac si¢ kulturalnie.

W bibliotece obowigzuje zakaz spozywania positkdOw i napojow oraz prowadzenia

rozmow telefonicznych.

Biblioteka sktada sig z:

5.1. wypozyczalni;

5.2. czytelni.

Biblioteka udostgpnia swoje zbiory i pomieszczenia podczas trwania zajec

dydaktycznych zgodnie z organizacja roku szkolnego w czasie okreslonym

harmonogramem pracy.

Okres udostepniania zostaje odpowiednio skrocony W czasie przeprowadzania skontrum

oraz nieobecnos$ci jednego z bibliotekarzy.

Obowiazki uzytkownika:

8.1. zaznajomienie si¢ z regulaminem biblioteki;

8.2. ciche i kulturalne zachowywanie si¢; 0Osoba zachowujaca si¢ nieodpowiednio lub
przeszkadzajagca innym zostanie poproszona o0 oOpuszczenie pomieszczen
biblioteki;

8.3. dbatos¢ o zbiory, pomieszczenia i wyposazenie biblioteki;

8.4. odpowiedzialno$¢ finansowa za zagubienie lub zniszczenie przedmiotow
stanowigcych majatek szkoty;

8.5. zwrot wypozyczonych materiatdow z chwilg zakonczenia nauki (uczniowie) lub
pracy (nauczyciele i inni pracownicy) w szkole.

REGULAMIN WYPOZYCZALNI

W wypozyczalni obowigzuje wolny dostep do potek.

Okrycia i plecaki nalezy zostawi¢ w miejscu wskazanym przez bibliotekarza — nie wolno
ich wnosi¢ miedzy regaty.

Czytelnik moze wypozyczac ksiazki wytacznie na wtasne konto.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki.

Uczniowie przygotowujacy si¢ do olimpiad, konkursoéw, matury oraz nauczyciele maja
prawo do wypozyczenia wigkszej ilosci ksigzek.

Istnieje mozliwos$¢ zamodwienia ksigzki wypozyczonej przez innego czytelnika.
Dokonujgc zwrotu ksigzek nalezy dopilnowac ich odpisania z konta czytelnika.
Czytelnik moze skorzysta¢ z pomocy bibliotekarza w poszukiwaniu materiatow na
wskazany temat.

Nauczyciele oczekujacy od bibliotekarza przygotowania materialbw na zajecia
dydaktyczne powinni zglosi¢ ten fakt bibliotekarzowi co najmniej 1 godzing przed
planowanymi zajeciami.

Czytelnik zobowigzany jest do szanowania wypozyczonych ksigzek.

Zauwazone uszkodzenie ksigzki nalezy zgtosi¢ bibliotekarzowi.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki nalezy odkupi¢ takg sama lub inng
ksigzke (wskazang przez bibliotekarza; o wartosci odpowiadajacej aktualnej cenie ksigzki
zniszczonej lub zagubioneyj).



13.  Wszystkie wypozyczone ksigzki nalezy zwroci¢ przed koncem roku szkolnego
w terminie wyznaczonym przez bibliotekarza.

REGULAMIN CZYTELNI MULTIMEDIALNEJ

Czytelnia jest miejscem cichej pracy.

Uczen moze przebywaé w czytelni poza swoimi godzinami lekcyjnymi.

Torby, plecaki nalezy pozostawi¢ w Wyznaczonym miejscu.

W czytelni obowiazuje wolny dostep do potek.

Z ksiggozbioru podrecznego, czasopism i zbiorow multimedialnych mozna korzystaé¢

wylacznie na miejscu.

Za zgoda bibliotekarza istnieje mozliwos$¢ wypozyczenia niektorych materiatlow:

6.1. do kserowania;

6.2. nalekcje;

6.3. dodomu (pod koniec pracy czytelni, pod warunkiem zwrotu nastgpnego dnia przed
lekcjami).

Wykorzystane czasopisma, ksigzki i inne dokumenty oddaje si¢ bibliotekarzowi.

Czytelnik zobowigzany jest do szanowania materialow, z ktorych korzysta.

Zauwazone uszkodzenie nalezy zgtosi¢ bibliotekarzowi.

0. W przypadku zniszczenia lub zagubienia dokumentu stanowigcego wlasno$¢ czytelni
nalezy odkupi¢ taki sam lub inny, wskazany przez bibliotekarza, o wartosci
odpowiadajacej aktualnej cenie tego dokumentu.

11. Uczen ma prawo do pomocy ze strony bibliotekarza w poszukiwaniu materialdéw na
wskazany temat. Temat poszukiwan nalezy zgtosi¢ bibliotekarzowi minimum dzien
wczesniej.

12. Nauczyciele moga przeprowadzaé zaj¢cia dydaktyczne w czytelni po wczesniejszym
uzgodnieniu ich terminu z bibliotekarzem.

13. Nauczyciele oczekujacy od bibliotekarza przygotowania materialdow na zajecia
dydaktyczne powinni zglosi¢ ten fakt co najmniej 1 godzing przed planowanymi
zajgciami.

14. Ptyty CD udostepniane s3 tylko nauczycielom.
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ZASADY KORZYSTANIA ZE STANOWISK KOMPUTEROWYCH W CZYTELNI

1.  Zkomputeréw moga korzysta¢ wszyscy uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy szkoty

w godzinach pracy czytelni, jezeli nie odbywajg si¢ W niej w tym czasie zajecia

dydaktyczne.

Praca przy komputerze mozliwa jest po uzyskaniu zgody dyzurujacego bibliotekarza.

Uczen moze korzysta¢ z komputera poza swoimi godzinami lekcyjnymi.

4.  Po wykonaniu prac, otwarte programy nalezy pozamyka¢ i pozostawi¢ ekran
z wyswietlonym pulpitem.

5. Zabrania si¢ wykonywania czynnosci technicznych bez zgody bibliotekarza (np.
wilgczania | wylgczania komputera, podtaczania i roztgczania przewodow zasilajacych).

6.  Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek zmian w konfiguracji oraz w plikach
systemowych.

7.  Zabrania si¢ instalowania i odinstalowywania programow.

8.  Komputery przeznaczone sg do celow edukacyjnych.

9.  Korzystajac z programéw emitujacych dzwiek nalezy uzywac shuchawek.

10. Wszelkie trudnosci w obstudze komputera nalezy zgtaszac bibliotekarzowi.

11. Programy multimedialne wydaje bibliotekarz.

12.  Uzywanie wlasnych nosnikow nie jest dozwolone.
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Zabronione jest wykorzystywanie oprogramowania lub sprzetu komputerowego do celow
komercyjnych, wykonywanie czynnosci naruszajacych prawa autorskie tworcow lub
dystrybutorow oprogramowania i danych.

Wydruk dokumentéw jest platny. Z prosba o wydrukowanie dokumentu z poczty
mailowej nalezy zwroci¢ si¢ do bibliotekarza.

Ze skanera mozna korzysta¢ po uzyskaniu zgody bibliotekarza.

W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujacych zasad bibliotekarz ma prawo do
natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika.

Za wszelkie mechaniczne uszkodzenia sprzetu komputerowego i oprogramowania
odpowiada finansowo uzytkownik - jesli jest niepetnoletni, wowczas odpowiedzialnos¢
ponoszg rodzice lub opiekunowie.

Leszno, dn. 10.01.2024



